
ANEXO ÚNICO – Fluxo da Despesa Pública 

Fase: Contratação

 
Fase: Ordenação de Despesa

Fase: Execução

Fase: Pagamento

 

1
 -

C
o

o
rd

en
ad

o
ri

a 
d

e 
C

o
n

tr
at

o
s

Emitir contrato 
ou aditivo

2
 -

Se
cr

et
ar

ia
s 

e 
Fo

rn
ec

ed
o

re
s

Assinar contrato 
ou aditivo

Prazo: Conforme edital

3
 -

C
o

o
rd

en
ad

o
ri

a 
d

e 
C

o
n

tr
at

o
s

Publicar ato 
administrativo

Prazo: 7 dias úteis

4
 -

Se
cr

et
ar

ia
s

Solicitar 
Autorização 
de Empenho

5
 -

P
la

n
e

ja
m

en
to Autorizar 

Empenho

Prazo: 2 dias úteis

6
 -

C
en

tr
al

 d
e 

N
o

ta
s

Emitir AE e 
bloquear 
dotação
Prazo: 2 dias úteis 

7
 -

C
o

o
rd

e
n

ad
o

ri
a 

d
e

 
Em

p
e

n
h

o
 e

 L
iq

u
id

aç
ão

Emitir 
Empenho

Prazo: 2 dias úteis 

8
 -

Se
cr

et
ar

ia
s

Emitir 
Ordem de 
Fornecimento

9
 -

Fo
rn

ec
e

d
o

re
s Fornecer os 

produtos ou 
serviços, emitir a 
Nota Fiscal e 
enviá-la no Portal

fornecedor.santaluzia.mg.gov.br

1
0

 -
Se

cr
et

ar
ia

s 
o

u
 

A
lm

o
xa

ri
fa

d
o

s

Conferir Nota 
Fiscal e 
documentação 
acessória

Prazo: 2 dias úteis

1
1

 -
Fi

sc
al

 d
o

 C
o

n
tr

at
o

 
o

u
 A

lm
o

xa
ri

fa
d

o
s

Atestar 
Nota Fiscal
(quando não for assinado 
digitalmente, encaminhar 
para central de notas)

Prazo: 7 dias úteis

1
2

 -
C

e
n

tr
al

 d
e

 N
o

ta
s 

o
u

 A
lm

o
xa

ri
fa

d
o

s

Conferir e 
encaminhar
(quando não estiver 
assinado digitalmente)

Prazo: 2 dias úteis

1
3

 -
C

o
o

rd
e

n
ad

o
ri

a 
d

e
 

Em
p

e
n

h
o

 e
 L

iq
u

id
aç

ão Emitir Nota 
de Liquidação

Prazo: 2 dias úteis

1
4

 -
Se

cr
et

ar
ia

s 
e 

G
EO

C
 (

C
o

n
ta

d
o

r)

Assinar 
Liquidação

Prazo: 3 dias úteis

1
5

 -
G

e
rê

n
ci

a 
d

e
 E

xe
cu

çã
o

 
O

rc
am

e
n

tá
ri

a 
e

 C
o

n
tá

b
il

Conferir e 
encaminhar 
(quando não estiver assinado 
digitalmente)

Prazo: 2 dias úteis

1
6

 -
G

er
ên

ci
a 

d
e 

Ex
ec

u
çã

o
 F

in
an

ce
ir

a

Efetuar 
pagamento

Prazo: Conforme ordem 
cronológica


